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Circolare Interna n. 2 4 c

I.I.5. di Palazzolo Acreide A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE E ATA
Prot. 0000620 del 14/01/2020
09 (Uscita)

ALL'UFFICIO PERSONALE
ALL'UFFICIO EMOLUMENTI
AL DSGA
Al sito web
Oggetto: Comunicazione assenze e ritardi - docenti e personale ATA.

A seguito di ripetuti episodi, rilevati dallo Scrivente si richiama l'attenzione sulle assenze per
malattia o ritardi del personale docente e non docente della scuola.

Il dipendente ha I'obbligo di avvertire la propria sede di servizio della sua assenza o ritardo non
oltre l'inizio dell’orario di lavoro.

A tal proposito lart. 17 comma 10 del CCNL/2007 tuttora in vigore & molto chiaro
sull’argomento:

"L'assenza per malattia, salva lipotesi di comprovato impedimento, deve essere
comunicata alllstituto scolastico o educativo in cui il dipendente presta servizio,
tempestivamente e comunque non oltre l'inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui essa
si verifica, anche nel caso di eventuale prosecuzione di tale assenza”.

E’ utile precisare che per “orario di lavoro” si intende I'orario di apertura della scuola e
non quello di servizio del personale.

II dipendente, pertanto, nel momento in cui avvertira la scuola per le vie brevi, dovra in
quell’occasione comunicare anche la durata dell’assenza o del ritardo.

Quanto detto vale anche nel caso di eventuale prosecuzione dell’assenza per malattia.

Per quanto attiene i ritardi dopo dieci minuti si procedera alla sostituzione del
personale per l'intera ora che dovra essere recuperata.

Alla base della comunicazione di cui sopra, c’¢ sempre un interesse pubblico e di sicurezza da
rispettare per garantire il buon funzionamento dell’organizzazione; astica.
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